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1. OBJETIVO

Definir procedimentos para Concessao de Aposentadoria para os servidores do Municipio de Silva Jardim.

2. DEFINICOES

2.1 TERMOS E SIGLAS UTILIZADAS

2.1.1. Portaria de Concesséo de Aposentadoria: Ato administrativo complexo de concessado de aposentadora,

Y

seguindo as regras relativas a concessdo do beneficio previdenciario, emanado em sede de um processo

administrativo pela autoridade gestora do RPPS e aperfeicoado com o seu registro no TCE.

2.1.2. Beneficiario: E a pessoa natural que se encontra vinculada e protegida pelo Regime Préprio de Previdéncia

Social.

2.1.3. Servidor: S&o os titulares de cargo de provimento efetivo.

2.1.4. Cargo efetivo: trata-se do conjunto de atribuicbes, deveres e responsabilidades previsto na estrutura
organizacional que deve ser cometido a um servidor aprovado por meio de concurso publico de provas ou de provas

e titulos.

2.1.5. TCE: Tribunal de Contas do Estado.

2.1.6. RPPS: Regime Proprio de Previdéncia Social.

2.1.7. Certidado de Tempo de Servico: Documento que exprime o tempo de servi¢co do servidor e sua vida funcional

no Municipio de Silva Jardim.

2.1.8. B.O.: Boletim Oficial.
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2.1.9. SAD: Secretaria de Administracao.

2.1.10. INSS: Instituto Nacional do Seguro Social.

2.1.11. RH: Recursos Humanos.

2.1.12. Cargo efetivo: trata-se do conjunto de atribuicbes, deveres e responsabilidades previsto na estrutura
organizacional que deve ser cometido a um servidor aprovado por meio de concurso publico de provas ou de provas
e titulos.

2.1.13. Carreira: € o conjunto de cargos de mesma natureza de trabalho ou atividade, escalonados segundo a
responsabilidade e complexidade inerentes as suas atribuicdes.

2.1.14. Tempo de carreira: € o tempo cumprido pelo servidor publico em cargo efetivo ou, até 16 de dezembro de
1998, em emprego, funcéo ou cargo de natureza ndo efetiva

2.1.15. Equilibrio atuarial: é a garantia de equivaléncia, a valor presente, entre o fluxo das receitas estimadas e das
obrigacdes projetadas, apuradas atuarialmente, a longo prazo.

2.1.16. Equilibrio financeiro: é a garantia de equivaléncia entre as receitas auferidas e as obrigagbes do RPPS em
cada exercicio financeiro.

2.1.17. Remuneracao do cargo efetivo: trata-se do valor constituido pelos vencimentos e vantagens pecuniérias

permanentes estabelecidas em lei.
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2.1.18. Tempo de efetivo exercicio no servi¢co publico: trata-se do tempo de exercicio no cargo, funcdo ou emprego
publico, ainda que descontinuo, na Administracdo direta, autarquica, ou fundacional de qualquer dos entes
federativos.

2.1.19. IPSJ: Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Silva Jardim.

3. DISPOSICOES GERAIS

3.1. A execucao do Processo de Concessao de Aposentadoria deve seguir os métodos descritos neste Manual

Normativo.

3.2. A competéncia para a proposi¢cado de alteragcdes no Manual de Normas e Procedimentos de Concessao de

Aposentadoria € da Geréncia de Beneficio e Seguridade.

3.3.  As etapas do Processo de Concesséo de Aposentadoria seréo executadas, necessariamente, respeitando a

ordem de sua descri¢cdo neste Manual Normativo.

4. PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA VOLUNTARIA

4.1. PLEITEANDO APOSENTADORIA VOLUNTARIA

4.1.1.  O(A) requerente a aposentadoria voluntéria devera solicitar o beneficio no Instituto de Previdéncia dos

Servidores Publicos do Municipio de Silva Jardim - IPSJ.

4.2. SIMULACAO DE APOSENTADORIA

4.2.1.  Quando da procura do servidor por pleitear a sua aposentadoria, podera ser oferecida a simulacéo de

sua aposentadoria.
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4.2.2. A simulagédo supramencionada devera ser realizada no sistema PROGETEC.

4.2.3.  ApOs simulacao, devera ser explicado ao requerente as regras que ele tem direito.

4.3. GERENCIA DE BENEFICIOS E SEGURIDADE

4.3.1. Na sequéncia, o(a) requerente a perceber a aposentadoria devera ser informado(a) da relagao de

documentos necessarios para realizar o seu pleito.

4.3.2. Em seguida, o(a) requerente devera apresentar a documentacdo supramencionada.

4.3.3. Na sequéncia, a documentagdo devera ser encaminhada ao Protocolo.

4.4, PROTOCOLO

4.4.1. Nesse momento, o processo fisico de concesséo de aposentadoria devera ser aberto.

4.4.2. Na sequéncia, o processo devera ser instruido com a documentacao apresentada.

4.4.2.1. O processo devera ser aberto no sistema de protocolo do geral IPSJ.

4.4.3. Em seguida, o processo devera encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.
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4.5.

45.1.

GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

Nesse momento, o0 processo devera ser encaminhado a Prefeitura de Silva Jardim solicitando

informacdes da vida funcional do servidor descritas abaixo:

Certiddes discriminativas;
Declaragéo de acumulagéo;
Pasta Funcional;

Certiddo de Tempo de Servigo / Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC;

e Etc.
4.6. PREFEITURA DE SILVA JARDIM
4.6.1. Nesse momento, o processo devera ser instruido com a documentagao exigida.
4.6.2. Na sequéncia, o processo devera ser encaminhado ao IPSJ.
4.7.  GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE
4.7.1. Nesse momento, devera ser realizada a analise do processo através do relatério de analise.
4.7.2.  Em seguida, o processo devera ser encaminhado a Assessoria Juridica.
4.8. ASSESSORIA JURIDICA
4.8.1. Nesse momento, o processo devera ser analisado.
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4.8.2. Na sequéncia, a Assessoria Juridica devera elaborar Parecer.

4.8.3. Em seguida, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.

4.9. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

4.9.1. Nesse momento, devera ser analisado Parecer exarado pela Assessoria Juridica.

4.9.1.1. O Parecer da Assessoria Juridica é opinativo e a Geréncia de Beneficio e Seguridade podera nao

acatar o Parecer da Assessoria Juridica quando discordar do teor da recomendacgéo.

4.9.2. Na sequéncia, o processo devera ser encaminhado a Presidéncia com posicionamento sobre a

concessao.

4.10. PRESIDENCIA

4.10.1. Nesse momento, 0 processo devera ser analisado.

4.10.2. Em seguida, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.

4.11. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

4.11.1. Nesse momento, devera ser elaborada Portaria de concesséo de pensao junto com o apostilamento.
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4.11.2. Na sequéncia, deveré ser calculado e lan¢ado nos sistemas PROGETEC e PREVFOLHA o beneficio
previdenciario.

4.11.3. Em seguida, o processo devera ser encaminhado para recolher assinatura.

4.12. PRESIDENCIA

4.12.1. Nesse momento, o processo devera ser assinado.

4.12.2. Na sequéncia, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.

4.13. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

4.13.1. Nesse momento, devera ser encaminhada a Portaria para publicacdo via correio eletrénico institucional
(ipsj@ipsj.rj.gov.br).

4.13.2. Na sequéncia, a processo devera ser instruido com a publicacédo da Portaria, que estara disponivel na
pasta funcional para entrega de via ao segurado.

4.13.3. Em seguida, o processo devera ser encaminhado ao arquivo especifico.

4.14.  ARQUIVO ESPECIFICO

4.14.1. Nesse momento, o processo devera ser encaminhado ao TCE-RJ via sistema deliberagéo n° 260 de
2013.
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4.15.  TRIBUNAL DE CONTAS - TCE

4.15.1. Nesse momento, devera ser avaliada a regularidade do beneficio.

4.15.2. Na hip6tese da concessao estar em conformidade, o Tribunal devera optar pelo registro.

4.15.3. Ja na hipétese do Tribunal discordar da concessao, o processo devera ser encaminhado de volta para

prestar esclarecimentos na Diligéncia externa.

4.16. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

4.16.1. Nesse momento, deverd ser analisada a Diligéncia externa do Tribunal e encaminhar novamente o

processo para fins de registro.

4.16.2. Na hip6tese do processo ter sido registrado, este devera ser encaminhado a compensacao

previdenciaria, no caso do processo ser alvo de Comprev.

5. PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA POR INCAPACIODADE PERMANENTE
5.1. JUNTA MEDICA DA SECRETARIA DE SAUDE
5.1.1. A junta médica da Secretaria de Saude deverd emitir laudo médico circunstanciado que abre o

procedimento.

5.1.2.  Na sequéncia, devera ser juntado o historico de saude do servidor.
Manual de Normas e Procedimentos para Concessado de Aposentadoria 10
Versdo — 2.0 — 22/09/2021


https://www.google.com/search?sa=X&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sxsrf=ALeKk030Q3Llw7Ih3WQ5r7gQAv5dlK4kqg:1627307883778&q=ipsj+telefone&ludocid=18248859217740114324&ved=2ahUKEwjHz-ii8oDyAhUApJUCHbMDCO4Q6BMwHHoECCkQAg
https://www.google.com/search?q=instituto+de+previdencia+de+silva+jardim&source=lmns&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sa=X&ved=2ahUKEwjR-8v874DyAhUXArkGHeDjDQUQ_AUoAHoECAEQAA

Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,
I P ;J CEP: 28820-000

(ﬁﬁ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM
5.1.3.  Em seguida, o processo devera ser encaminhado ao IPSJ com o laudo circunstanciado.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

5.3.5.

5.3.6.

PROTOCOLO

Nesse momento o processo devera ser recebido pelo protocolo do IPSJ.

Na sequéncia, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.

GERENCIA DE BENEFICIOS E SEGURIDADE

Na sequéncia, o(a) servidor(a) devera ser convocado.

Em seguida, o(a) servidor(a) devera ser informado(a) da relacdo de documentos necessarios.

Na sequéncia, o(a) servidor(a) devera apresentar a documentacdo supramencionada.

Na sequéncia, a documentagao devera ser instruida no processo.

Nesse momento, devera ser realizada a analise do processo através do relatorio de analise.

Na sequéncia, o0 processo devera ser encaminhado a Prefeitura de Silva Jardim solicitando

informacgdes da vida funcional do servidor descritas abaixo:

Certiddes discriminativas;
Declaracéo de acumulacgéo;

Pasta Funcional;

Certiddo de Tempo de Servico / Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC;
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PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

o Etc.

5.6. PREFEITURA DE SILVA JARDIM
5.6.1.  Nesse momento, o processo devera ser instruido com a documentagéo exigida.
5.6.2.  Na sequéncia, o processo devera ser encaminhado ao IPSJ.
5.7. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE
5.7.1. Nesse momento, 0 processo devera ser analisado.
5.7.2. Em seguida, o processo devera ser encaminhado a Assessoria Juridica.
5.8. ASSESSORIA JURIDICA
5.8.1.  Nesse momento, 0 processo devera ser analisado.
5.8.2. Na sequéncia, a Assessoria Juridica devera elaborar Parecer.
5.8.3. Em seguida, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.
5.9. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE
5.9.1.  Nesse momento, devera ser analisado Parecer exarado pela Assessoria Juridica.
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5.9.1.1. O Parecer da Assessoria Juridica é opinativo e a Geréncia de Beneficio e Seguridade podera ndo

acatar o Parecer da Assessoria Juridica quando discordar do teor da recomendacéo.

5.9.2.  Nasequéncia, o processo devera ser encaminhado a Presidéncia com posicionamento sobre a

concessao.

5.10. PRESIDENCIA

5.10.1. Nesse momento, o processo devera ser analisado.

5.10.2. Em seguida, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.

5.11. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

5.11.1. Nesse momento, devera ser elaborada Portaria de concesséo de pensao junto com o apostilamento.

5.11.2. Na sequéncia, deverd ser calculado e langcado nos sistemas PROGETEC e PREVFOLHA o beneficio

previdenciario.

5.11.3. Em seguida, o processo devera ser encaminhado para recolher assinatura.

5.12. PRESIDENCIA

5.12.1. Nesse momento, 0 processo devera ser assinado.
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5.12.2. Na sequéncia, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.

5.13. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

5.13.1. Nesse momento, deverd ser encaminhada a Portaria para publicacdo via correio eletrénico

institucional (ipsj@ipsj.rj.gov.br).

5.13.2. Na sequéncia, a processo devera ser instruido com a publicagéo da Portaria.

5.13.3. Em seguida, o processo devera ser encaminhado ao arquivo especifico.

5.14.  ARQUIVO ESPECIFICO

5.14.1. Nesse momento, o processo devera ser encaminhado ao TCE-RJ via sistema deliberacdo n°® 260 de
2013.

5.15.  TRIBUNAL DE CONTAS - TCE

5.15.1. Nesse momento, devera ser avaliada a regularidade do beneficio.

5.15.2. Na hipotese da concesséo estar em conformidade, o Tribunal devera optar pelo registro.

5.15.3. Ja na hip6tese do Tribunal discordar da concessao, o processo devera ser encaminhado de volta para

prestar esclarecimentos na Diligéncia externa.
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5.16. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

5.16.1. Nesse momento, devera ser analisada a Diligéncia externa do Tribunal e encaminhar novamente o

processo para fins de registro.

5.16.2. Na hipotese do processo ter sido registrado, este devera ser encaminhado a compensacao
previdenciaria, no caso do processo ser alvo de Comprev.

6. PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA COMPULSORIA

6.1. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

6.1.1. A Secretaria de Administragdo devera oficiar o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio

de Silva Jardim — IPSJ informando a data em que o(a) servidor(a) ird completar 75 anos de idade.

6.1.1.1. A Secretaria de Administrac@o devera enviar o oficio supramencionado com o prazo de no minimo 3 (trés)

meses antes do(a) servidor(a) completar 75 anos de idade.

6.1.1.2. A Secretaria de Administracao devera enviar junto com o oficio toda documentacao necessaria.

e Certidbes discriminativas;

e Declaracdo de acumulacéo;

e Pasta Funcional;

e Certiddo de Tempo de Servico / Certidao de Tempo de Contribuicdo — CTC,;
e Etc.

6.1.2. O oficio e a documentacado deverao ser encaminhados ao Protocolo do IPSJ.
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6.2.

6.2.1.

6.2.2.

PROTOCOLO

Nesse momento, devera ser aberto processo de aposentadoria.

O processo devera ser instruido com o oficio e a documentacéo e encaminhado a Geréncia de

Beneficio e Seguridade.

6.3.  GERENCIA DE BENEFICIOS E SEGURIDADE

6.3.1. Nesse momento, devera ser realizada a analise do processo através do relatorio de andlise.
6.3.2. Nesse momento, o processo devera ser analisado.

6.3.3. Em seguida, o processo devera ser encaminhado a Assessoria Juridica.

6.4. ASSESSORIA JURIDICA

6.4.1. Nesse momento, o processo devera ser analisado.

6.4.2. Na sequéncia, a Assessoria Juridica deveré elaborar Parecer.

6.4.3. Em seguida, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.
6.5. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE
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6.5.1. Nesse momento, devera ser analisado Parecer exarado pela Assessoria Juridica.

6.5.1.1. O Parecer da Assessoria Juridica é opinativo e a Geréncia de Beneficio e Seguridade podera nao
acatar o Parecer da Assessoria Juridica quando discordar do teor da recomendacéo.

6.5.2.  Na sequéncia, o processo devera ser encaminhado a Presidéncia com posicionamento sobre a

concessao.

6.6. PRESIDENCIA

6.6.1. Nesse momento, o processo devera ser analisado.

6.6.2. Em seguida, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.

6.7. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

6.7.1. Nesse momento, devera ser elaborada Portaria de concesséo de pensdo junto com o apostilamento.

6.7.2. Na sequéncia, devera ser calculado e langado nos sistemas PROGETEC e PREVFOLHA o beneficio

previdenciario.

6.7.3. Em seguida, o processo deverd ser encaminhado para recolher assinatura.

6.8. PRESIDENCIA
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6.8.1. Nesse momento, o processo devera ser assinado.

6.8.2. Na sequéncia, o processo devera ser encaminhado a Geréncia de Beneficio e Seguridade.

6.9. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

6.9.1. Nesse momento, devera ser encaminhada a Portaria para publicacao via correio eletronico institucional

(ipsj@ipsj.rj.gov.br).

6.9.2. Na sequéncia, a processo devera ser instruido com a publicacdo da Portaria.

6.9.3. Em seguida, o processo devera ser encaminhado ao arquivo especifico.

6.10.  ARQUIVO ESPECIFICO

6.10.1. Nesse momento, o processo devera ser encaminhado ao TCE-RJ via sistema deliberagéo n° 260 de
2013.

6.11. TRIBUNAL DE CONTAS - TCE

6.11.1. Nesse momento, deverd ser avaliada a regularidade do beneficio.

6.11.2. Na hipotese da concesséo estar em conformidade, o Tribunal devera optar pelo registro.
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6.11.3. J& na hipétese do Tribunal discordar da concessao, o processo devera ser encaminhado de volta para
prestar esclarecimentos na Diligéncia externa.

6.12. GERENCIA DE BENEFICIO E SEGURIDADE

6.12.1. Nesse momento, devera ser analisada a Diligéncia externa do Tribunal e encaminhar novamente o

processo para fins de registro.

6.12.2. Na hipétese do processo ter sido registrado, este devera ser encaminhado a compensacao
previdenciaria, no caso do processo ser alvo de Comprev.
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= | ! |
| |
I | | I
| = I
r— I va
5 = !
\5 Analisar Encaminhar ST
i processo processo ke
=
g _a Encaminhar
R Enviar pars processo para
{
E ¥ Comprev fins de regisTo
r T Te———————————— :
T T
| = ey pp———————
“ v
&
=3
= .
& hesze momento o TCE-RJ podera ingiar @
W 0 - :
7] exarar inimeras diigéncias externas até i
= . X . beneficio
gue haja o Registro do beneficio

9 - MAPEAMENTO DO PROCESSO DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA COMPULSORIA
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CEP: 28820-000

IPSJ

,:Afﬁ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

Telefone: (22) 2668-0607

Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,

0 oficio devera conter a
data em que o servidor + - -+
completard 75 anos

Oficio com
prazo de até
3 meses antes

. Oficiar o IPS)

Devera emviar
a0 IPsla
documentagio
necesér\a
0

Secretaria de Administracio

T

]
3 Instruir processa
H ) L Encaminhar
£ Abrir processo com oficio & rocesso
g =
£ documentacao B

=

Calcular  lancar
beneficio previdenciario
no sistema PROGETEC

ipsj@ipsjrjgovbr

Geréncia de Beneficio e Seguridade

Elaborar i Encaminhar Instruir :
Analisar Encaminhar Analsar Encaminiar | | Portaria junto | | Encemirhar Portariapars (M processocama [ e
processo processo Parecer processo - ST publicagio publicaio HESED
A - apostilamento & A ?
|
L R A | | |
v T ' T T i 0 T
i | B | | ! |
gﬁ L __ Analisar Elaborar Emvar process ‘r ; " | |
g5 processo Parecer | | | | |
i ‘ | | | |
! ! vl I |
. : :
z . : I
] Analisar Encaminhar — FrEr 1
z processo processo |
3 processo processo |
£ |
=
—
H 2 Encaminhar
5% Erwiar para processo para
ce
z8 Comprev fins de registro
¢ e
L 1 n 1
i —
Y
H V
- = ] r 3
g Messemomento o TCE-R) poderd i
W p o : Analisar o
¢ exararinumeras diligencias extemas até hensiicio
que haja o Reqistra do benefdo
\ J
Anexo | — Requisitos para abertura do processo de aposentadoria
e Documentos Pessoais (Identidade e CPF);
e Comprovante de Residéncia atualizado;
e Certiddao de Casamento.
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Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,
I P .’J CEP: 28820-000

;«‘ﬁ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
: PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

Anexo Il - Requerimento de aposentadoria
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Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,
I P ;J CEP: 28820-000

;«‘ﬁ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

REQUERTMENTO DE APOSENTADORTA

INSTITUTO DE PREV]])ENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS DO
MUNICIPIO DE SILVA JARDIMIPST - RJ

Eu, »

servidor{a) desta Municipalidade, cargo de .

Matricula n® , lotado(a) residente e domiciliado
na , no  bhairro

, na cidade , Telo ()

e| ) , venho reguerer:

) Aposentadoria de acordo com o Art. 40 da CF/88. (Regra Permanente).
) Aposentadoria por Idade.

) Aposentadoria Magistério.

) Aposentadoria de acordo com o Art. 62 da EC n2 41/03.

) Aposentadoria de acordo com o Art. 22 da EC n2 41/03.

b Aposentadoria de acordo com o Art. 32 da EC n2 47/05.

) Outros

P —

Silva Jardim, de de 20

Anexo lll - Portaria de Concessao de Aposentadoria
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Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,
I P .’J CEP: 28820-000

;«‘ﬁ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

g e - SR

Estado do Ric de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVA JARDIM

IP5] - INSTITUTO DE PREVIDENCLA DOS SERV. PUE. DO MUN. DE SILVA JARDIM

Fua Miguel Mendes da Costa Leal, 168 - Ragindpolis - Silva Jardim - R] - CEF. 28820-000
Tele-Fax: (012) 2608-0625 CNFJ. 07.902.163/0001-09

PORTARIA N.2 000/2021

A Presidente do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Plblicos do Municipio de Silva
lardim-IPS), no uso das suas atribuigtes,
conferidas pela Lei Municipal n2 1.348/06, Art.
43, Inciso 1l e pelo Decreto 1.046/07, Art. 82,
Inciso  XI, consubstanciando decisdo da
Geréncia Executiva da Instituico.

RESOLVE,

Aposentar, com efertos financeros a confar de 01 de
margo de 2021, Voluntariamente com Proventos Integrais, tendo em vista o Procedimento
Administrativo n® 0000/2021, NOME DO SEGURADO, Professor Docente IT, Classe
A Nivel 08, Matricula 0002/8, lotada na SEMEC, de acordo com o Art. 6%, Incisos I IT,
IIT e IV da Emenda Constitucional n® 41/2003, combinado com o §5°, do Art. 40, da
CRFB/88, e az modificagdes que lhe foram introduzidas pela EFmenda Constitucional n®
47/2005, em conformidade com a Lei 11.301/2006, cujo Provento foi fixado com base
com base no més de referéncia Feveremro/2021, conforme abaixo:

Saldrio Base Lei 1.793/2021 RS 2,150,323
Quinguénio Art. 64 Lei 17/98 (35%) RS 752,62
Total de Proventos RS 2.002,05

Publique-se e Cumpra-se.

Silva Jardim, 14 de abril de 2021

Anexo IV — Telas do sistema PROGETEC
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Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,
I P ;J CEP: 28820-000

;ﬁﬁ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

1- Nesse momento devera ser preenchido os dados do servidor no sistema PROGETEC.

,i,-" Fourlnfo O x

Cadige: & Localizar | =} Pesquiza | 7 Fechar Cadastro | | Cadastro de Servidores

Servidar lDu:u:umentau;En] Dependentes] Elcnnéncias] Tempo de Cu:untribuiu;ﬁu:u] Tempo Adiciu:unall Eontribui;ﬁes] Dutroz Salérios] Beneh’ciu:us] Fungio Gratificada]
Codigo: Mome

Tipo Logradoura Enderego Mimero

|Flua =l |

Complemento Bairro

| @]

UF Cidade CEP

[ ] =0 @ | | x|
Sero DataMascto  Idade Raga/ Cor E stado Civil
" Mazculing © Femining | j | =t

Telefone Celular Tel Recado Descrigdo do Telefone de Recada E-mail

| | | | |

Mome Pai MNome da M3e

Entidade Vinculada

i}
Data Servigo Poblico erm Orgdo anterior, sem Pozse no Sery. Poblic.  Posse no Cargo
Cargo Interrupgdo [OM-MPS 2/20039, At 70) em Bazdo de Concursa Efetiva em Exercicio
=i | B
Categaria Carga Haoraz Semanais Regime Trabalhista

ot [ | | 2

Padrdo Cargo Dados Compl. do Cargo
r=i | [
Setar/Departamenta Local de Trabalho
I¥} 17}
SituagAo do Servidor o Cargo [Itima Basze de Contrib,
= Detalhes
Cadastrado por Alterado por
| | Grava ‘ ‘ x Cancela ‘ | * Fecha ‘

2 — Em seguida, devera ser dado prosseguimento no preenchimento dos campos do sistema PROGETEC.
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Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,

I P SJ CEP: 28820-000

i INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

B Fourinfo Oa >

Cédige: I @ Localizar | 1_'?: Pezquiza | > Fechar Cadastio | D:) td odelo Dacumental cadﬂstr[} de Ser\fidnres

Servidor  Documentacio | Dependentesl Dcorrénciasl Tempo de Eontribui;éol Tempo .-’-'l.dicionall Enntribuiu;ﬁesl Outros Salérinsl Beneficiosl Func:do Eratificadal

| Documentagao do Servidor

Partaria, Ato ou Decreto [ata Portania de Portaria/Decreto de EHnn_erau;;a" Dt Exoneragao
Matricula na Entidade Matricula no RPPS de posze do Cargo Efetive posse Cargo Efetiva Mimera Dt Publicagda | au Desligamenta

! i ! | | |

—Dados da Apozentadoria
Data Aposentadoria Port. Afto/Decr. Concess3o Data Doc.Concess3o Walor Inicial Concess3o Yalor Beneficio "Tipu Proporcional | ppsiopistas

fAssinatura #Publicagio do Beneficio Percentual

I I I I | " Fracdo
Fegra Aplicada
| =1 H|

Mimero do Procezso: M2 Arquivo Complementa Legal

Forma de Feajuste

. RG
Ultimo Recadastiam. CPF PIS/PASER MIT Mirmero RG Orgdo Expedidor D ata Expedicio

Muomero Sérne Data

Mumero Zona Segdo

"T itulo de Eleitar "Earteira de Trabalho

Certiddo de Mazcimento

Certid&o de Cazamento
Faormata do M* - Mumero Livro Falha Data Formato do M* - Mumero Livro Falha
[enTiD -] | | [enTiED ~] | | |
g Maturalidade Paiz de Mascimento : Macionalidade -
| =l | <] = | ] o
E zcolaridade E zpeciaidade
[~ Recebendao I j I
Abohio
Fermanéncia Obsz. Gerais:
Segregagdo de Ma&sa:|
ﬁHDVD | .-’-'«Itega | ﬁlava | ™ Exelui | x LCancela | élmpl.EHtratal o Calcular | + Fecha |

3 — Na sequéncia, o sistema devera ser preenchido com os dependentes.
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Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,
I P SJ CEP: 28820-000

i INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

B rourlnfo | =
Ladigo: I @ Localizar | 1?: Pezquiza | > Fechar Cadasto | D:) fodelo Ducumental cadﬂstrn de SEWidDres
Ser\fidorl Documentagio  Dependentes | Elu:nrrénu:iaxl Tempo de Cu:untribuiu;EnI Tempa Adicinnall Enntrihui;ﬁesl Outros Salérin&l Eenefl’ciosl Fungio Gratificadal
‘ NDVDI Alteral Graval ™ EHcIuil 3 Eancelal & Criar F'ensiunistal Dependentes
Marme RG CPF Data Mascimento 1dade Matricula no RPPS M3e
I—Grau de Parentesco I - I I_ I I Sexo
I— =} || ’71" Masculino ¢ Feminino

EEEE S IR [ Estudante[ Dp Finz Previdencidrios
: |
[ oi | || [7 Dp. IRRF [ Plano/Satde

Tipo de Dependente E-Social

| =l

Mome CPF [.Mazcimento]ldade | Parentesco

»

I&ﬂava | .-’-\Ite_la | ﬁrava | ™ Exclui | xgancela | élmpl.EHllalDl o Calcular | + Fecha |

4 — Em seguida, deverad ser preenchido os campos abaixo:
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Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,

I P SJ CEP: 28820-000

i INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

B rourinfo O >

I:CJ'CIigD:I 5 Laocalizar | 1}-: Pezquiza | 7% Fechar Cadastro | |__"|:) t odela Du:u:umentol cadastr(} de SEI’VidDrES

Sewidorl Dncumentau;ﬁol Dependentes  Dcoméncias |Tem|:u:| de Enntribuigﬁol Tempo Adicionall Eontribuiu;ﬁesl Outroz Salériosl Benefl’ciosl Fungdo Gratificadal

Ordemar por—
: f—'«lteral Gra\-'al ™ E:-:u:luil XY I:anu:elal i+ Data  Tipo Ocorréncias

Tipo de Oconéncia

=t | [ |
D ata Inicial [ata Final Data Fim Antecipada  —Tipa Contagem [tde Dias
| | " Calendério Civi " Més Contabil [20 dias]
Ocoméncia
Drata Data Final  |Diaz|Cad. | Tipo Ocorréncia Oconéncia

Total de Diaz: 0 Total de Diaz Controlados por Frequéncia: 0

Hﬂmﬂ: | .-’-'l.Ite_ra | grava | ™ Ewclui | xgancela | éjmpr.Extratul o Calzular | * Fecha |

5 — Na sequéncia, devera ser preenchido as telas abaixo:

Manual de Normas e Procedimentos para Concessao de Aposentadoria 29

Versdo — 2.0 — 22/09/2021


https://www.google.com/search?sa=X&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sxsrf=ALeKk030Q3Llw7Ih3WQ5r7gQAv5dlK4kqg:1627307883778&q=ipsj+telefone&ludocid=18248859217740114324&ved=2ahUKEwjHz-ii8oDyAhUApJUCHbMDCO4Q6BMwHHoECCkQAg
https://www.google.com/search?q=instituto+de+previdencia+de+silva+jardim&source=lmns&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sa=X&ved=2ahUKEwjR-8v874DyAhUXArkGHeDjDQUQ_AUoAHoECAEQAA

Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,
I P ;J CEP: 28820-000

;ﬁﬁ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

;-‘ Fourlnfo O Y

Cédigo & Localizar | riPesquisa | X Fechar Cadasto | | Cadastro de Servidores

Sewidnr] Du:u:urnentau;En] Dependentes] Oconéncias  Tempo de Contribuig3o lTempo Adicinnal] Cu:untribuiu;ﬁe&] Cutros Salérin&] Eenefiu:im] Fungia Gratificada]

X | Bell:

Tempo de
Contribuigao

[ata Entrada DataSaida Empreza

| e

Grau de Deficiéncia do Tempo

[+ Cargao Efetiva [+ Tempo Ezpecial/lnsalubr. [ Tempo Predominante Data Certiddo Nimera da Certidso " Menhum " Moderada
[+ Tempo de Magistério [+ Tempo de Careira [+ Tempo fwverbado | " Leve (" Grave
D Entrada |D.Saida |Em|:|resa |Averb.|Mag.|Esp.l I:arr.|Anns|Meses|Dias|Tntal Diaz| Grau Def
L I~ (|
4 >
Dedugso do Tempo até 1571241998 | 0 diss A UClegee W Uil swille
Tempo Bruto
Dedugdo do Tempo de 16/12/1998 a 31/12/2003 0 dias
_ B 0 ) Dedugdo do Tempo
Dedugdo do Tempo a partir de 0170172004 dias
Total das Deductes de Tempo de Contribuigdo 0 diaz “Tempo Liquido™
| ‘ Grava | ‘ X Cancela ‘ | Bl* Fecha |

6 — Em seguida, devera preencher os campos abaixo:
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CEP: 28820-000

IPSJ

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

Telefone: (22) 2668-0607

L

Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,

E Fourlnfo

O x

Eédigu:l &I__Dcalizal | 1}: Pezquiza | 7 Fechar Cadastio | D:) Modelo Dacumentul

Cadastro de Servidores

N:.\,rc.l .-’-'n.Iteral Gra\,.-al ™ E:-:c:luil = CEHCE|EI|

Servidu:url Documentau;énl Dependente&l Dcorréncia&l Tempo de Contribuicio  Tempao Adicional IEontribuiu;Eexl Cutros Salériosl Benefiu:iml Fungio Gratificadal

Tempo
Adicional

Dezcngdo

Perinda para Cémputa do Tempo
A 15/12/1998

rTipode Tempo——————

" Fénas Prémio " Entre 1641241938 & 31/12/2003

" Apds 3141242003

Miimero da EertidEcuI Periodo aquizsitivo de

" Fériaz ndo Gozadas

até I

Total de diaz I

L " Wincular Tempo de Contribuico | Fator Utlizado:
" Ezpecial Convertida em Conurn |
i Dutros Ii
Total Diaz Tempo Yinculado:
—Ato Legal
Data Ini. Vigénoia  Data Publicagdo  Ano Ao M2 Ak Tipo &to
| o | B | | | |
Tipo Tempo Total Dias | Descngao
4
Total em dias:
H Hovo | Altera | Grava | ™ Erclui | x Cancela | é Impr.Extrato | o Calzular | * Fecha |
7 — Na sequéncia, devera preencher os campos abaixo:
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https://www.google.com/search?sa=X&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sxsrf=ALeKk030Q3Llw7Ih3WQ5r7gQAv5dlK4kqg:1627307883778&q=ipsj+telefone&ludocid=18248859217740114324&ved=2ahUKEwjHz-ii8oDyAhUApJUCHbMDCO4Q6BMwHHoECCkQAg
https://www.google.com/search?q=instituto+de+previdencia+de+silva+jardim&source=lmns&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sa=X&ved=2ahUKEwjR-8v874DyAhUXArkGHeDjDQUQ_AUoAHoECAEQAA

‘ Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,
I P ;J CEP: 28820-000

@ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES | Telefone: (22) 2668-0607

PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM ‘

E Fourlnfo O Y

Cédige: I @ Localizar | =} Pesnuisa | 2 Fechar Cadastra | (1% Modeln Documentnl cadastrﬂ de SEWidDres
Sewidall Dacumenta;§0| Dependentesl Dcunénciasl Tempo de D:nntribuin;EDI Tempo Adicional  Contribuicfies | utros Salériusl Beneh’ciusl Fungio Glatiﬁcadal
| [:].NDVDI Alteral Graval| ™ E:-:cluil = Eancelal Par F'eriudul Contribuigctes
Ano Conbrib. | pigs Remuner./Provento  Baze Contnbuigdo  Contnb, Servidor  B.Contnb.Patronal  Contrib. Patronal  Ongem Contrib.

2021 | | [ianemra o] | | | | | | ~18|

MEéztno Remuner. /Provento |Base Contribuigio |Eontribuiu;5u:| Servidor |Base Contribuigdo Patronal |Eu:nntribuiu;5u:| Patronal |E|rigem Contribuigio |A|:u:nrtE|
Pi

Taotal do Remun./Proventa  “alor Base Contr. Conbib.Servidor Walor Devedor B.Contrib.Patronal Contrib.Patronal Walor Devedor
Ano: | R$0.00 | R$ 0,00 | R$ 0.00 | R$ 0.00 | R$0.00 | R$ 0.00 | R$ 0.00

Dbservacoes das
Contnibuigoes: I

ﬂﬂovo | Altega | Erava | ™ Euclui | xgancela | é[mpr.EHtratol o Calcular | Bl Fecha |

8 — Em seguida, os campos abaixo deverdo ser preenchidos:
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https://www.google.com/search?sa=X&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sxsrf=ALeKk030Q3Llw7Ih3WQ5r7gQAv5dlK4kqg:1627307883778&q=ipsj+telefone&ludocid=18248859217740114324&ved=2ahUKEwjHz-ii8oDyAhUApJUCHbMDCO4Q6BMwHHoECCkQAg
https://www.google.com/search?q=instituto+de+previdencia+de+silva+jardim&source=lmns&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sa=X&ved=2ahUKEwjR-8v874DyAhUXArkGHeDjDQUQ_AUoAHoECAEQAA

Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,

I P SJ CEP: 28820-000

i INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

E Fourlnfo O Y
Cadige: I @ Localizar | =} Pesquisa | 7% Fechar Cadasto | (1% Modeln Documentnl cadastro de Servidores
Sewidarl Dacumentagéul Dependentesl Dcarrénciasl Tempo de Euntlihui;§0| Tempo .-’-'«dicianall Contribuiciies  Outros Salérnios IBeneficiDsI Fungao Glatiﬁcadal
] — = - . . Qutros
| 0 NDVDEI .-’-'«Iteral Graval| '1 E:-:cll.,ul = Eancelal Por F'en'adal e
Ano dos Saléli‘_ﬂi Mé&z |nicial falar: Desting da Contribuic
2021 I = CNSs O Elutmgr|
&z Dezcrigdo Més Ano Desting W alor
b
Yalor Tatal:
A% 0,00
ﬁ Mowo | Altera | Grava | ™ Erclui | x Cancela | é Irnpr.Extrato | o Calcular | B+ Fecha |

9 — Na sequéncia, devera preencher os campos abaixo:
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https://www.google.com/search?sa=X&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sxsrf=ALeKk030Q3Llw7Ih3WQ5r7gQAv5dlK4kqg:1627307883778&q=ipsj+telefone&ludocid=18248859217740114324&ved=2ahUKEwjHz-ii8oDyAhUApJUCHbMDCO4Q6BMwHHoECCkQAg
https://www.google.com/search?q=instituto+de+previdencia+de+silva+jardim&source=lmns&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sa=X&ved=2ahUKEwjR-8v874DyAhUXArkGHeDjDQUQ_AUoAHoECAEQAA

Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,

CEP: 28820-000

IPSJ

@ INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES

Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

B rourlnfo O *

Ec’ndign:l @ Localizar | =} Pesquisa | 7% Fechar Cadasto | C1% Modelo Du:u:umentol cadastro de Ser\fidﬂres

Sewidarl Ducumentagﬁal Dependentesl Dcarrénciasl Tempo de Euntlihui;§0| Tempo .-’-‘n.dicianall D:nntribuin;ﬁesl Oubios Salsrine  Beneficios IFunn;ED Gratiﬁcadal

| |:j. NDVDEI Alteral Graval ™ E:-:cluil b Eancelal
?_[Dm:_ngau;ﬁ Tipo de Beneficio CIDz relacionados c/Beneficio
’7(" a?n |:'—Hrl i:l |

Beneficios

Langamenta MeProcesso Afastamento Qtde Dias Inicio Beneficia T érmino Benef. Diaz  CID
. . | ot =i =i g
Walor Base de Calculo rMedico Perito
L i 1 | =11 -
—Meédico do Servidor
B Datas de Periciaz | I— El'

F'rm-'isﬁesl Historico I

Ato Elficial:l

D Afastam. |Dias |0 .Inicio Benef [D.Tém Benef | Diaz |Pro. |Beneficio

<

Obzervagdes Gerais

Dataz de Pericia

Alta da pericia [ I

H Moo | Altera | Grava | ™ Erclui | x Cancela | é Imnpr.E strato | o Calcular | B+ Fecha |
10 — Em seguida, deverdo ser preenchidos os campos abaixo:
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https://www.google.com/search?sa=X&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sxsrf=ALeKk030Q3Llw7Ih3WQ5r7gQAv5dlK4kqg:1627307883778&q=ipsj+telefone&ludocid=18248859217740114324&ved=2ahUKEwjHz-ii8oDyAhUApJUCHbMDCO4Q6BMwHHoECCkQAg
https://www.google.com/search?q=instituto+de+previdencia+de+silva+jardim&source=lmns&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sa=X&ved=2ahUKEwjR-8v874DyAhUXArkGHeDjDQUQ_AUoAHoECAEQAA

Endereco: R. Miguel Mendes, 168 - Regindpolis, Silva Jardim - RJ,

I P SJ CEP: 28820-000

i INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES Telefone: (22) 2668-0607
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE SILVA JARDIM

E Fourlnfo O Y
Cadigo: I & Locahzar | 1}—: Pezquiza | X Fechar Cadastio | D:) fodelo Ducumental Cﬂdastr[} de SEWidDres
SEwidurI Documentau;énl Dependente&l Dcurrénciasl Tempo de Eontribuiu;EDI Tempa Adicinnall Enntrihui;ﬁesl Outros Salériml Bemeficios  Fungdo Gratificada I
Fre: = . ; FUHGED
£ | c
| Nu:w'o:l f—'«lteral Graval ] Em:lull XY I:anu:elal Er (e
Descngio Sigla Codigo
?—.p';’?a Data Momeagdo Portana Momeagio Data Dizpenza  Portana Dispensza | Dedicago Exchusiva;
e nglo I I  Sm 7 N3o
Marme Orgdo Origem Cripj Orgdo Origemn Yalor Contribuicgn [ 1neide Contribuico—
I I A I " Sim O Mao
Descngio Data Momeagdo|Data Dispensa
4
ﬁ Mowo | Altera | Grava | ™ Euclui | x Cancela | é Impr.Estrato | o Calcular | B+ Fecha |
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https://www.google.com/search?sa=X&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sxsrf=ALeKk030Q3Llw7Ih3WQ5r7gQAv5dlK4kqg:1627307883778&q=ipsj+telefone&ludocid=18248859217740114324&ved=2ahUKEwjHz-ii8oDyAhUApJUCHbMDCO4Q6BMwHHoECCkQAg
https://www.google.com/search?q=instituto+de+previdencia+de+silva+jardim&source=lmns&bih=939&biw=1680&rlz=1C1GCEU_pt-BRBR961BR961&hl=pt-BR&sa=X&ved=2ahUKEwjR-8v874DyAhUXArkGHeDjDQUQ_AUoAHoECAEQAA

